
В администрации МО «Красногвардейский район» в настоящее время существует вакантная должность - главного специалиста по внутреннему муниципальному  финансовому контролю администрации МО «Красногвардейский район».
 
Должностная инструкция муниципального служащего, замещающего должность муниципальной службы главного специалиста по внутреннему муниципальному  финансовому контролю администрации МО «Красногвардейский район»:

1.Общие положения

1.1.Главный специалист по внутреннему муниципальному финансовому контролю администрации муниципального образования «Красногвардейский район» (далее - главный специалист) назначается на должность муниципальной службы и освобождается от нее главой МО «Красногвардейский район». 

1.2.Главный специалист непосредственно подчиняется и выполняет должностные обязанности под руководством главы муниципального образования «Красногвардейский район». 

1.3.В своей деятельности главный специалист руководствуется Конституциями Российской Федерации и Республики Адыгея, федеральными законами и иными нормативно-правовыми актами РФ и Республики Адыгея, Уставом МО «Красногвардейский район», нормативными правовыми и правовыми актами органов местного самоуправления МО «Красногвардейский район», регламентом работы администрации МО «Красногвардейский район». 

2. Основные задачи и обязанности
Главный специалист по внутреннему муниципальному финансовому контролю администрации муниципального образования «Красногвардейский район»: 

2.1. Обеспечивает выполнение Порядка осуществления полномочий органом 

(должностным лицом) по внутреннему муниципальному финансовому контролю администрации МО «Красногвардейский район» внутреннего муниципального контроля и контроля в сфере закупок. 

2.2.Осуществляет проверки финансово-хозяйственной деятельности главных распорядителей, получателей средств местного бюджета, других участников бюджетного процесса, а также подведомственных муниципальных предприятий и учреждений, организаций муниципального образования «Красногвардейский район». 

2.3.Осуществляет проверки соблюдения муниципальными бюджетными и муниципальными казенными учреждениями требований законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов, о контрольной системе в сфере закупок. 

2.4.Осуществляет внутренний муниципальный финансовый контроль за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, в соответствии с планом контрольной деятельности 

на календарный год, а также в случаях и в порядке, установленном действ

действующим законодательством ч.8 ст.99 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг в отношении закупок для обеспечения нужд района, на основании распоряжения администрации о проведении контрольного мероприятия. 

2.5.Обеспечивает оперативное и качественное проведение внутреннего муниципального финансового контроля. 

2.6. При проведении контрольного мероприятия главный специалист по внутреннему муниципальному финансовому контролю: 

- готовит распоряжение о проведении контрольного мероприятия, которое содержит программу контрольного мероприятия; 

- запрашивает у проверяемых объектов, организаций любую необходимую для проведения проверок документацию и информацию в пределах своей компетентности; 

- рассматривает документы объекта контроля, имеющиеся в распоряжении администрации района, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы об объекте контроля; 

- составляет справки проверки по проверяемым им вопросам и акт контрольного мероприятия в трех экземплярах; 

- вручает 1 экземпляр акта контрольного мероприятия ( справки проверки) руководителю объекта контроля (лицу, его замещающему) или лицу, им уполномоченному, для ознакомления и подписания; 

- в установленные сроки представляет подписанный объектом контроля акт контрольного мероприятия с оформленными к нему приложениями главе района; 

-в случае получения возражений на справки (акт проверок) рассматривает обоснованность возражений, готовит письменное заключение с приложением подтверждающих документов для обсуждения возражений с участием главы района, руководителя(представителя)объекта контроля, правового отдела администрации МО «Красногвардейский район» и принятие решения об обосновательности возражений; 

- готовит проекты письменного заключения, представлений об устранении выявленных нарушений и передает их на подписание главе района; 

- обобщает результаты контрольного мероприятия. 

2.7. Формирует нормативную правовую базу для организации проведения контрольных мероприятий. 

2.8.Представляет главе муниципального образования «Красногвардейский район» предложения в свой план работы на утверждение, предложения на внесение изменений и дополнений в план работы по своему направлению деятельности. 

2.9.Вносит предложения главе МО «Красногвардейский район» о подготовке заключений по результатам контрольных проверок. 

2.10. По поручению главы муниципального образования «Красногвардейский район» принимает участие в рассмотрении администрацией муниципального образования «Красногвардейский район» вопросов, относящихся к его компетенции. 

2.11.В установленном порядке вносит предложения главе муниципального образования «Красногвардейский район» о продлении срока проведения контрольных проверок. 

2.12.По итогам отчетного периода представляет главе муниципального образования «Красногвардейский район» полную информацию о проделанной работе за истекший период работе. 

2.13.Осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Адыгея, Уставом муниципального образования «Красногвардейский район». 

2.14.Соблюдает и обеспечивает соблюдение должностной инструкции, правил внутреннего трудового распорядка и порядка работы со служебной информацией; 

2.15.Сохраняет государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну, ставшую ему известной при проведении в проверяемых учреждениях контрольных мероприятий, проводит контрольные мероприятия, объективно и достоверно отражает их результаты в соответствующих актах. 

2.16.Осуществляет переписку по своему направлению деятельности. 

2.17.Подготавливает информацию, подлежащую обязательному размещению на официальном сайте администрации МО «Красногвардейский район» в сети «Интернет». 

2.18. Уведомляет в письменной форме главу муниципального образования «Красногвардейский район» о возникшем конфликте интересов или возможности его возникновения, а также органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения каких либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений. 

3. Права

3.1.Главный специалист имеет право: 

- вносить предложения по улучшению форм и методов контрольных проверок, укреплению исполнительной дисциплины, повышению деловой квалификации, внедрению в практику современных организационных, технических и информационных средств; 

- готовить предложения по улучшению работы по внутреннему финансовому муниципальному контролю; 

-получать в установленном законом порядке от органов государственной власти, органов местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций, независимо от форм собственности, и их должностных лиц информацию и первичные документы, необходимые для исполнения должностных обязанностей; 

-знакомиться с документами, материалами, поступившими в администрацию муниципального образования «Красногвардейский район», в пределах своих полномочий; 

-пользоваться имеющимися в администрации муниципального образования «Красногвардейский район» средствами материально-технического и информационного обеспечения в служебных целях; 

-требовать служебного расследования для опровержения сведений, порочащих его честь, достоинство, деловую репутацию; 

-вносить в установленном порядке предложения по совершенствованию контрольной и аналитической работы. 

3.2. Главный специалист осуществляет иные права, предусмотренные Порядком осуществления полномочий органом (должностным лицом) по внутреннему муниципальному финансовому контролю администрации муниципального образования «Красногвардейский район» внутреннего муниципального финансового контроля и контроля в сфере закупок. 

4. Ответственность

Главный специалист по внутреннему муниципальному финансовому контролю администрации района несет ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение по его вине служебных обязанностей, 

-за несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка, норм служебной этики, 

-за несоблюдение ограничений и запретов, связанных с муниципальной службой, установленных законодательством, 

-за использование бланков, печатей и штампов администрации района строго по их назначению; 

-за разглашение персональных данных, сведений конфиденциального характера, служебной информации, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей; 

- и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

5. Квалификационные требования

На должность главного специалиста назначается лицо: 

-имеющее высшее профессиональное образование, как правило, по профилю деятельности органа или профилю замещаемой должности; 

-стаж муниципальной службы или работы по специальности – без предъявления требований к стажу работы. 

-обладающее требованиями к направлению подготовки, знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей: 

1) знание Конституции Российской Федерации и федерального законодательства, Конституции Республики Адыгея и законодательства Республики Адыгея, Устава муниципального образования «Красногвардейский район», других муниципальных правовых актов применительно к исполнению должностных обязанностей по соответствующей должности муниципальной службы, нормативных требований охраны труда, правил внутреннего трудового распорядка, 

порядка работы с информацией, составляющей служебную тайну, основ управления и организации труда, делопроизводства, норм делового общения; 

2) навыки оперативного принятия и реализации управленческих решений, организации работы по взаимодействию с органами государственной власти Республики Адыгея, государственными органами Республики Адыгея, органами местного самоуправления, организациями и гражданами, эффективного планирования работы, анализа и прогнозирования последствий принимаемых решений, ведения деловых переговоров, публичного выступления, подготовки проектов муниципальных правовых актов, выполнения задач по организационному, информационному, документационному и иному обеспечению деятельности органа местного самоуправления, владение оргтехникой и средствами коммуникации, владение современными средствами, методами и технологиями работы с информацией и документами. 

