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                      УТВЕРЖДАЮ:
Глава МО «Красногвардейский район»
________________________А.Т.Османов
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
начальника управления финансов администрации муниципального образования «Красногвардейский район»
1. Общие положения
1.1. На должность начальника управления финансов администрации МО «Красногвардейский район»( далее начальник управления финансов) назначается на должность муниципальной службы и освобождается от нее главой МО «Красногвардейский район» (далее-глава района).
  1.2.Начальник управления финансов подчиняется главе района.
1.3. В своей деятельности начальник управления финансов руководствуется Конституцией и законодательством Российской Федерации и Республики Адыгея, распорядительными документами вышестоящих органов государственной власти, Уставом МО «Красногвардейский район», нормативными правовыми и правовыми актами органов местного самоуправления МО «Красногвардейский район» , регламентом работы администрации МО «Красногвардейский район» ,«Положением об управлении финансов администрации муниципального образования «Красногвардейский район», должностной инструкцией.
1.4. На время отсутствия начальника управления финансов (командировка, болезнь, отпуск и пр.) его обязанности исполняет заместитель начальника управления финансов.

2. Основные задачи и обязанности
 Начальник управления финансов обязан: 
2.1.Обеспечивать управление в сфере формирования, утверждения, исполнения бюджета МО «Красногвардейский район», контроля за его исполнением, разработки реализации единой финансовой, налоговой и бюджетной политики, предусмотренной действующим законодательством и нормативными правовыми актами МО «Красногвардейский район».

2.2. Оказывать методическую помощь по формированию и исполнению бюджетов муниципальных образований –поселений, находящихся на территории МО «Красногвардейский район».

2.3.Обеспечивать методическое руководство по вопросам ведения бюджетного учета, контроля за организацией бюджетного учета и отчетностью в муниципальных учреждениях и органах местного самоуправления МО «Красногвардейский район» и сельских поселениях, входящих в состав Красногвардейского района.

2.4.Ведать вопросами участия в установленном порядке в разработке прогнозов социально-экономического развития МО «Красногвардейский район» на долгосрочную, среднесрочную и краткосрочную перспективу, осуществления работы по разработке среднесрочного финансового плана на очередной финансовый год или прогноза основных характеристик (общий объем доходов, общий объем расходов, дефицита (профицита) бюджета, консолидированного бюджета района на очередной финансовый год и плановый период.
2.5.Осуществлять текущий контроль платежных документов бюджетополучателей и санкционирования оплаты денежных обязательств, составления сводной бюджетной росписи бюджета МО «Красногвардейский район», внесения в нее изменений и доведения до главных распорядителей и получателей средств бюджета МО «Красногвардейский район», осуществления операций со средствами бюджета МО «Красногвардейский район», осуществления управления муниципальным долгом МО «Красногвардейский район», ведения муниципальной долговой книги, ведения реестра расходных обязательств МО «Красногвардейский район», представления его и свод реестров расходных обязательств муниципальных образований- поселений, находящихся на территории  МО «Красногвардейский район», в Министерство финансов Республики Адыгея.
2.6. Руководить комиссиями в соответствии с поручениями главы района.
2.7.Вносить и согласовывать проекты постановлений и распоряжений администрации района по вопросам своей компетенции.
2.8. Вести прием граждан.
3. Права
Начальник управления финансов имеет право:

3.1. Контролировать выполнение плановых заданий и работу, своевременное выполнение отдельных поручений и заданий работниками управления финансов;
3.2. Представлять интересы управления по вопросам, относящимся к деятельности управления финансов;
3.3. Запрашивать и получать в установленном порядке у  структурных подразделений администрации МО «Красногвардейский район», муниципальных учреждений, муниципальных образований (поселений), находящихся на территории МО «Красногвардейский район», организаций независимо от организационно-правовой формы материалы, необходимые для:

- расчета прогноза консолидированного бюджета МО «Красногвардейский район»; 
- составления проекта консолидированного бюджета и отчета об исполнении консолидированного бюджета МО «Красногвардейский район»; 
- осуществления финансового и бюджетного планирования, финансирования расходов из бюджета муниципального образования и осуществления контроля за целевым использованием средств бюджета МО «Красногвардейский район».

3.4. Ограничивать, приостанавливать, а в необходимых случаях и прекращать операции по лицевым счетам главных распорядителей, распорядителей и получателей средств из бюджета МО «Красногвардейский район» при наличии фактов незаконного расходования ими средств в порядке, установленном бюджетным законодательством, с уведомлением главы района;
3.5. Разрабатывать и участвовать в подготовке и принятии правовых актов муниципального образования по вопросам, отнесенным к компетенции управления  финансов администрации МО «Красногвардейский район»,
4. Ответственность
Начальник управления финансов несет ответственность:
-за неисполнение или ненадлежащее исполнение по его вине служебных обязанностей.
-за несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка, норм служебной этики.

-за несоблюдение ограничений и запретов, связанных с муниципальной службой, установленных Федеральным Законом.

-за разглашение сведений конфиденциального характера, служебной информации, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей.

- и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
5. Квалификационные требования к работнику
На должность  начальника управления финансов отдела назначается лицо:

- имеющее высшее профессиональное образование, как правило, по профилю замещаемой должности, 

- минимальный стаж муниципальной (государственной) службы не менее двух лет или стаж (опыт) работы по специальности не менее трех лет;

- обладающего профессиональными знаниями и навыками, необходимыми для исполнения должностных обязанностей:

 1)знание Конституции Российской Федерации и федерального законодательства, Конституции Республики Адыгея и законодательства Республики Адыгея, Устава муниципального образования «Красногвардейский район», других муниципальных правовых актов применительно к исполнению должностных обязанностей по соответствующей должности муниципальной службы, нормативных требований охраны труда, правил внутреннего трудового распорядка, порядка работы с информацией, составляющей государственную и служебную тайны, основ управления и организации труда, делопроизводства, норм делового общения;

 2) навыки оперативного принятия и реализации управленческих решений, организации работы по взаимодействию с органами государственной власти Республики Адыгея, государственными органами местного самоуправления, организациями и гражданами, эффективного планирования работы, анализа и прогнозирования последствий принимаемых решений, ведения деловых переговоров, публичного выступления, подготовки проектов муниципальных правовых актов выполнения задач по организационному, документационному и иному обеспечению деятельности органа местного самоуправления, владения оргтехникой и системами коммуникации, современными средствами, методами и технологиями работы с информацией
Управляющий делами администрации района-
начальник общего отдела
            А.А. Катбамбетов
